Thuszcz, dnia 23 listopada 2007 r.

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w dniu 23 listopada 2007 r. w Zespole Szkol w Tluszezu
dotyczacej realizacji wydatkéw w Liceum Ogolnoksztatcacym w Urlach przez inspektora
kontroli wewnetrznej Jerzego Wierzbe, dzialajacego na podstawie upowaznienia nr 65/06
zgodnie z art. 35 ust. S Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.nr
91 poz. 578 z 1998 . z péZniejszymi zmianami).

Kontrolg przeprowadzono w obecnodci gléwnej ksiggowej — Katarzyny Bialek

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

I. PLAN FINANSOWY

Szkola posiada zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wolomifiskiego plan jednostkowy
wydatkow na rok 2006 (ze zmianami).

Plany finansowe zostaly opracowane przez Dyrektora Liceum Ogolnoksztalcacego w
Urlach zgodnie z pismem Starostwa Powiatu Wolominskiego nr WFN-0718/31/28/06
okreélajacym wysoko§¢ przyznanych placéwee s$rodkow budzetowych na 2006 r. i
zatwierdzone przez Zarzad Powiatu Wolomifiskiego uchwata Nr T1-1/2006 z dnia 16.01.2006 .

W trakcie roku kalendarzowego na podstawie przeprowadzonej analizy wydatkow
dokonywane byly zmiany w planach finansowych przez Zarzad Powiatu Wolominskiego na
whioski Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Tuszezu wg ponizszej tabeli

Dziat 801 Rozdziat 80120

' Zriany w ciggu roku
, Uchwata 11I-
paragraf| P10 Lj‘g*;‘f;;%é" " Uchwala Il- 17212008, b
poczatkowy | temnos 2 162/2006 11I-176/2006 z na 2006 r.
21112008+ | 2061220087, | 201 21}12.2006

3020 26 000,00 1 000,00 27 000,00
4010 334 170,00 334 170,00
4040 24 353,00 -140,00 24 213,00
4110 59 063,00 69 063,00
4120 9 405,00 9 405,00
4170 8 500,00 6 500,00
4210 43 600,00 -1 760,00 43 190,00
4240 1 000,00 1 000,00
4260 9 000,00 7 650,00
4270 4 000,00 -452,00 3 548,00
4280 300,00 300,00
4300 16 543,00 ' 16 543,00
4350 1 200,00 1 200,00
4410 2 400,00 2 400,00
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4430 1 200,00 452,00 1652,00
4440 26 617,00 26 617,00
4510 0,00 800,00 900,00
RAZEM 575 351,00 0,00 0,00 0,00 575 351,00

Kserokopie planow finansowych oraz decyzji o zmianach stanowia zalacznik nr 1 do
niniejszego protokohu.

Obstuge finansows Liceum Ogoélnoksztatcacego w Urlach prowadzi Zespot Szkol w
Thuszczu na podstawie decyzji Zarzady Powiatu Wolominskiego z dnia 20.08.2002 r. - Pismo
nr WEK-431/291/515/02 z dnia 27.08.2002 r. W zwiazku z powyzszym wszelkie rozliczenia
gotéwkowe 1 bezgotowkowe operacji dokonywanych przez Liceum Ogolnoksztalcacego w
Urlach wykonywane sa na podstawie zasad okreslonych w obowiazkowej dokumentac)i
przyjetych zasad rachunkowosci Zespohn Szkét w Tuszezu.
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I1. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w Zespole Szkot w Tiuszezu w formie
‘ elektronicznej w programie KSIEGOWOSC OPTIVUM firmy VULCAN Sp. z 0.0. na
podstawie zakupionej licencji z wyjatkiem ksiag kont pomocniczych dotyczacych:
e ewidencji analitycznej pozostalych §rodkow trwatych, ktéra prowadzona jest w formie
ksiggi inwentarzowej,
o ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych - ksigga inwentarzowa,
o ewidencji zwigkszen 1 zmniejszen ZFSS - w formie rejestrow.

Operacje gospodarcze i finansowe ewidencjonowane sg na kontach wg zasad
okreslonych w Zaktadowym Planie Kont.

Zaktadowy Plan Kont w Zespole Szkét w Thuszezu jest zgodny z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczeg6inych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansoéw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z 2006 1)

System rachunkowosci elektronicznej podlega ochronie polegajacej na:

a. Zabezpieczeniach fizycznych - elektroniczny system alarmowy, okratowane
okna,

b. Zasadach korzystania ze stacji roboczych - instalowanie jedynie
oprogramowania licencjonowanego,

¢. Zabezpieczeniach opartych na identyfikacji i autoryzacji uzytkownikéw - dostep
do danych na jednostkach roboczych posiadajg tylko upowaznieni pracownicy -
dostep nast¢puje poprzez podanie hasta uzytkownika,

d. Zasadach archiwizacji danych - archiwizacja danych ksiegowych
przeprowadzana jest zgodnie z wymogaimi stosowanego oprogramowania, co
najmniej po zaksiegowaniu kazdego miesigca, kopie zapasowe przeniesione na
noéniki danych przechowywane sg w szafie metalowej zabezpieczajacej przed
uszkodzeniem i dostgpem os6b niepowolanych,

¢. Ochronie antywirusowej - na poszczeg6lnych jednostkach roboczych
zainstalowane jest oprogramowanie antywirusowe, ktore automatycznie
aktualizuje pliki definicji wirusow.

III. Klasyfikacja dochoddéw i wydatkow
Wydatki dokonane w Liceum Ogolnoksztatcacym w Urlach byly zgodne z planem
wydatkow na 2006 .

Wyptat wynagrodzen dokonywano w na podstawie zawartych uméw o prace 1 aktow
mianowania, wymiarow uposazenia i decyzji Dyrektora o przyznanych dodatkach.
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Wynagrodzenia byly wyplacane terminach okreslonych w Karcie Nauczyciela,
Regulaminie okreslajacym wysoko$¢ stawek oraz szczegdlowe warunki przyznawania
nauczycielom dodatkéw, stanowigcym zatacznik do Uchwaly Nr XXXIV-274/06 Rady
Powiatu Wolominskiego z dnia 28 lutego 2006 r. oraz Regulaminie Pracy Zespolu Szkot w
Tluszezu, ktérego warunki zostaly przyjete przez Dyrektora Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Tluszczu na podstawie pisma z dnia 14.01.2003 r. v, ..

o pracownikom pedagogicznym - pierwszego dnia pracy kazdego miesiaca,
o pracownikom niepedagogicznym - w okresie od 26 do ostatniego dnia miesiaca..

Wyplaty wynagrodzen dokonywane byly w formie bezgotowkowej, przelewami na
konta osobiste zgodnie ze ztozonymi przez pracownikow o$wiadczeniami.

Wydatki rzeczowe dokonywane by%y na podstaw1e faktur, rachunkéw, not ksiggowych
zgodnie z zawartymi umowami i porozumieniami

Na rachunkach za dostawy i ustugi umieszczane sg opisy potwierdzajace wykonanie
ustugi lub dostawy, a w przypadku zakupdéw rzeczowych pokwitowanie odbioru ze
wskazaniem przeznaczenia otrzymanych materialéw lub innych srodkow.

Wszystkie rachunki za dostawy i ustugi sprawdzane sa pod wzgledem merytorycznym
tj. pod wzgledem celowosci, legalnosci, rzetelnosci i gospodarnosei przez Dyrektora Liceum i
pod wzgledem formainym i rachunkowym przez samodzielnego referenta ds. finansowych w
Zespole Szkét w Thuszezu zgodnie z powierzonymi obowiazkami. Rachunki sg zatwierdzane
do wyplaty przez gléwnego ksiggowego Zespotu Szkol i dyrektora Liceum ze wskazaniem
klasyfikacji budzetowej i kont, na ktorych ma by¢ zaewidencjonowany poniesiony wydatek.

Na rachunkach umieszczana jest informacja o zastosowanym trybie zamowienia
wynikajacym z Ustawy o zamowieniach publicznych.

Szkota posiada $rodki trwalte - kserokopiarki o wartoéci poczatkowej 8092,00 zi.
Odpisy amortyzacyjne dokonywane sa jednorazowo za okres calego roku wg stawki
umorzeniowe] 14%.Pozostale $rodki trwale (wyposazenie i pomoce dydaktyczne) umarzane sa
w wysokosci 100% w momencie przyjecia do uzytkowania.

Zaptaty za dostawy materialéw i ustug dokonywane byty terminowo. Za wyjatkiem
faktury za ustugi internetowe nr 1234/2006 z dnia 1.07.2006 r. wystawionej przez
ATUM4NET, Wolomin, ul. Leszczynska 26, ktéra wptynela i zostala zaptacona po terminie.
Za opdznienie nie zostaly przez kontrahenta naliczone odsetki.

IV. Formy i terminowo$¢ rozliczeir skladek na ubezpieczenia spoleczne i podatku
dochodowego od osdb fizycznych

Rozliczen skiadek na ubezpieczenia spoteczne i podatku dochodowego od osob
fizycznych dokonuje Zespot Szkdt w Tluszczu w formie i1 terminach zgodnych z
obowigzujgcymi przepisami.
Pochodne od wynagrodzen w roku 2006 naliczane i realizowane byly terminowo, tj.:

o skladki na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne 1| Fundusz Pracy
do 5 dnia kazdego miesigca na podstawie sporzadzonej i przekazanej do ZUS
deklaracji DRA,

o zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych do 20 dnia kazdego
miesiaca na podstawie sporzadzonej i przekazanej do Urzgdu Skarbowego
deklaracji PIT-4

V. Prawidlowo$¢ i terminowos¢ sprawozdawczosci

Sprawozdania finansowe sporzadza gléwny ksiegowy Zespotu Szkét w Truszezu w
formie i terminach zgodnych z obowigzujgcymi przepisami.
Nie stwierdzono rozbieznosci pomigdzy ewidencja analityczna a sporzadzonymi
sprawozdaniami finansowymi.
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VL. Poréwnanie do roku 2005 oraz odniesienie do planu na 2006 r.
Dziat 801 Rozdziat 80120

Roznice
Wykonanie za Wykonanie za | Wskainik wzrostu Wekainik
§ 2005 1. Plan na 2006 . 2006 . wydatkéw roku \ngﬁzku
2006 w stosunku do | a0 osunku do
roku 2003 planu na 2006 r,

3020 23 291,71 27 000,00 26 854,96 1,15 0,99
4010 300 188,00 334 170,00 334 170,00 1,11 1,00
4040 20 331,87 24 213,00 24 21227 1,19 1,00
4110 57 623,23 69 063,00 69 063,00 1,20 1,00
4120 8 278,99 9 405,00 9 405,00 1,14 1,00
4170 6 499,66 6 500,00 6 499,50 1,00 1,00
4210 46 555,56 43 190,00 43 189,06 0,93 1,00
4240 979,95 1 000,00 999,78 1,02 1,00
4260 7 758,94 7 650,00 764211 0,98 1,00
42770 4 498,66 3 548,00 3 547,78 0,79 1,00
4280 30,00 300,00 250,00 8,33 0,83
4300 13 590,05 16 543,00 16 047,72 1,18 0,97
4350 1 000,26 1 200,00 1 159,00 1,16 0,97
4410 229921 2 400,00 2 399,07 1,04 1,00
4430 437,00 1652,00 1 652,00 3,78 1,00
4440 24 117,00 26 617,00 26 617,00 1,10 1,00
4510 0,00 900,00 899,10 1,00
Razem 517 480,09 | S75351,00; 574 607,35 1,11 1,00

W poréwnaniu z rokiem 2005 wzrosty wydatki w §4430 z powodu zwiegkszonych oplat
za ubezpieczenie mienia na podstawie obciazenia ze Starostwa Powiatu Wolominskiego.

W 2006 r. wydatki budzetowe zostaly zrealizowane zgodnie z planem w wysokosci
przekazanych przez Starostwo Powiatu Wolominskiego $rodkéw finansowych.

Dowody ksiggowe odzwierciedlajace 5% skontrolowanych wydatkow wykonanych w
2006 r. opisane zostaty w tabeli stanowiacej zalacznik nr 2 do niniejszego protokohu.

Do protokotu wniesiono / nie wniesiono nastepujace uwagi:

Protokét sporzadzono tylko do uzytku stuzbowego w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z
ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Na tym kontrolg zakonczono i protokét podpisano.
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